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Digitalis munkarend/hazirend 2021/2022. tanév

(igazgatoi utasitas)
I. Bevezetés

Az Emberi Eréforrasok Minisztériuménak a jarvanyiigyi készenlét idején alkalmazandd eljarasrendrél kiadott
Intézkedési Terve értelmében a Felcstti Letenyey Lajos Gimnazium Technikum és Szakképz6 Iskola
kidolgozta a sajat protokolljat arra az esetre, ha részlegesen, vagy egészében at kellene térnie a tantermen
kiviili oktatésra.

Iskolankban a taniigyi adminisztracio (6rarend, osztalyozas, hidnyzasok) és a sziilokkel, didkokkal torténd
kommunikéci6 hivatalos feliilete tovabbra is a http:/letenyey.e-kreta.hu oldalon taldlhaté digitalis napld, a
Kréta. Ezt mindenki koteles hasznalni!!

Ezen kiviil iskolankban a Google Classroom (tanterem) rendszerét, azon beliil a Google Meet, vagy ZOOM
feliiletét valasztottuk az iskolai kommunikacid, a tananyagitadas, a tanitdsi-tanulasi folyamat szinteréiil.
A rendszer biztonsagos hasznalata, a feliilet sokoldald lehetéségei biztositjdk a hatékony egyiittmikodést
pedagogusok és didkok kozott. A Google Meet és Zoom feliiletek alkalmasak arra, hogy a pedagdgusok és a
tanulok egy strukturalt virtualis iskolai térben kommunikaljanak.

II. A digitalis munkarend/hazirend célja
* A hézirend kifejezi, hogy a pedagdgiai folyamat résztvevdi milyenné szeretnék formalni a digitalis
iskolai kozosséget.

* A hazirendben megfogalmazott kotelességek és jogok az egyéni és k6z6s feleldsség ndvelését
szolgéljak az online térben is.

» A digitalis iskolai hazirend megalkotésa, a meglév hazirend kiegészitése a digitalis oktatds
miikddését, az iskolai nevelés és oktatas zavartalan megvaldsitasat szolgélja.

II1. A Hazirend iddbeli és térbeli hatalya
* A hazirend kotelez6 érvényli minden, az iskolaval jogviszonyban all6 tanuléra és pedagégusra a
digitalis munkarend idejére.
» [Eléirasai értelemszertien alkalmazandok a sziilokre (gondvisel6kre), akik a tanulok torvényes
képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket.
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Eléirasai azokra az iskolai, tanitasi id6ben, illetve tanitasi idén kiviil torténd online tevékenységekre,
a digitalis tanulasi térre vonatkoznak, amelyek az iskolai Google Classroom rendszerében, vagy a
Kréta hasznalatakor valdsulnak meg.

IV. A digitalis oktatashoz sziikséges eszkozok, alkalmazasok

asztali szamitogép/laptop, a gimnaziumi képzési formaban kotelezo, a technikusi képzési formaban
ajanlott.

tablet, vagy okostelefon az eszk6z6k a szakképzd osztalyokban a kitelezd minimum.
internetelérés '

hang- és videékommunikacids lehetéség

Google Classroom elérése (kurzusokra feljelentkezés)

Google Meet, Zoom, G-mail

Amennyiben a tanulénak nem all rendelkezésére valamelyik eszkoz vagy alkalmazas, vagy nem tudja
hasznélni azt, vagy nincs internet hozzaférése, azt koteles haladéktalanul jelezni az osztalyfonoknek, aki
az igazgatoval egyeztetve eldonti, hogy a tanuld gépet kap kéleson az iskolatol, vagy az iskolaba kell
bevonulnia munkanapokon 8-14-ig, ahol elkiilonitett teremben, senkivel sem érintkezve teljesiti
tanulményi kételezettségeit.

Amennyiben a pedagégusnak nem all rendelkezésére valamelyik eszkéz vagy alkalmazds, kételes
haladéktalanul jelezni az intézményvezetdnek, hogy a problémara azonnal megoldast talaljunk.

V. A digitalis iskola miikédési rendje

A digitalis oktatds idejére is sziikséges napirendet kialakitani, mely lehet6vé teszi a pedagégusok, a
tanulok, sziilok egyiittmiikddését, biztositja a tanuldsi folyamat hatékonysagat.
A feliilet megismerése pedagogus, diak, sziil6 szamara is fontos és idéigényes feladat.
Amennyiben technikai segitségre van sziikség, mindenképp jelezze a tanuld, a sziilé az
osztalyfénoknek, a szaktandroknak.
A tanuldssal t5lt6tt id6 megszervezése tanuldnként eltérhet, de fontos, hogy napi rutinni valjon az
otthoni tanulis, a feladatok elvégzése. Ajanljuk, hogy napi szinten, 6rarend szerint foglalkozzanak a
didkok a tanulassal, igy nem torlédnak fel a feladatok.
A tanulé kotelessége a digitilis munkarend idején:

- valamennyi érarend szerinti tanitasi 6rajara (nem csak az online, de a konzultacios orakra is)

koteles bejelentkezni
- a Google Classroom-feliiletére napi szinten torténd belépés,

- tantargyanként visszajelzés a feladat elolvasasardl a csoportokban

- apedagdgus altal megadott tananyagrészek feldolgozasa, a beadandé feladatok
elvégzése,

- apedagbgus visszajelzésének, értékelésének megtekintése, a sziikséges javitasok
elvégzése.
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Hianyzas, vagy akadalyoztatas el6zetes bejelentése, legkésébb a tanitasi nap
kezdetéig kotelez6, indoklassal.

Az iskolai hazirendtdl eltéréen utélagos orvosi vagy sziiléi igazolast csak tényleges
akadalyoztatas, vagy korhazi kezelés esetén fogadunk el.

a) Digitalis iskolai napirend - érarend

Az ¢év elején kiosztott drarend a digitalis oktatas sordn az alabbi mddositdsokkal mindenkire ktelezéen
vonatkozik:

Tanitasi napokon minden tanulénak kitelezé belépnie a Google Classroom, vagy Zoom feliiletére, azokba
a tantargyi/osztalycsoportokba, ahol azon a napon tanitdsi 6rdja van (akar konzultacids, akar online).

A ,,csengetési rend” és az orak orarendbeli helye valtozatlan, azonban az érarendi 6rakat online
6rakra és konzultaciés 6rakra bontjuk. az online o6rakat kék szinnel, a konzultacios ordkat sarga
szinnel jeldljik az érarendben.

* Online éra: ez id6 alatt a Google Classroom és Meet feliileten a tanar koteles online orat tartani, a
diakok pedig kotelesek részt venni azon. A 45 perces idésavban az online 6ra 30-45 percig tarthat. Az
online 6rakrol valo hidnyzasokat a tanarnak a Kréta naploba be kell jegyeznie (ugyanigy, mint iskolai
oktataskor), a hidnyzas tényét és annak indokat a tanulonak elézetesen kell jeleznie a fent leirtak
szerint. Az osztalyfondk koteles a hidnyzéasokat a megszokott médon kezelni.

» Konzultaciés éra: Erre az oOrara is kotelezd bejelentkeznie a didkoknak, de a tandrmak nem kell
kotelezden online Orat tartani- ez a tantargyi sajatossagok fliggvényében alakul-, hanem meghatarozza
az 6rai feladatot, amelyet 6nalléan, vagy csoportokban kell elvégezni és 6ra végén bekiildeni. Onalld
munka folyik, de a tanar rendelkezésre all, konzultacios lehetéséget biztosit mindenki szamara, akinek
nehézségei vannak, vagy elakad a feladatmegoldas soran.

A tanér ezeket az Orédkat is vezeti a Kréta napldban, és természetesen a hianyzdkat is regisztralja.

Az tanitasi 6rdk besorolasandl (online/konzultacios) a kovetkezoket vettik figyelembe:
- A konzulticids és az online 6rdk szamanak meghatarozésa szaktanari dontés, de kézponti elvaras,
hogy a tantargyi 6rarendi 6raszdmok minimum fele online 6ra legyen.

- Arra téreksziink, hogy egy didknak atlag 4 db kételezd online kontakt 6rajanal ne legyen tobb
naponta. (Kivételes esetben ezen feliil lehet az osztalyfénoki 6ra vagy fakultacids orak.)

- A kotelezd érettségi, vagy a tovabbtanulasnal fontos tantargyak kapjanak hangsilyt.

- Az egyéb tantargyak, készségtargyak oktatasa tobbnyire ne online éran valdsuljon meg.

A mindenkire kiitelez6 érvényii 6rarend osztalyonként az 1. szimu mellékletben talilhatoé.
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b) Tanul6 napi jelenléte a Google Classroom-ban

* A tanulo, tanitasi napokon az érarendi 6rajanak megfeleléen minden 6trdjara bejelentkezik Classroom-

on, Meet-en, Zoom-on.
* A tanarral valé kommunikacié hivatalos médja a Cassroom feliiletén torténik. Minden kérdés,
megjegyzés, hozzaszolas, megjegyzés itt torténik, akarcsak a feladatok, hdzifeladatok kiildése.

* A digitalis tanrendben a tankoételezettség teljesitése egyet jelent az drarendi 6rakra valé
bejelentkezéssel a Classroom-on. Azok a tanuldk, akik 3 alkalommal (harom tan6ra) nem
jelentkeznek be Classroom-feliiletén, megszegik a hazirendet, igy szaktanari, osztalyféndki stb.
figyelmeztetést kapnak iskolank hazirendje szerinti fokozatossag elvének érvényesitésével.

e Amennyiben a tanul6 nem jelenik meg egy teljes tanitasi napon a Classroom feliiletén, az
osztalyfoéndk kiilon jelez a sziilonek és a tanulénak. Két nap igazolatlan mulasztas esetén az
1gazgatd szigori megrovasban részesiti a hidnyzot. Két napon tali igazolatlan hianyzas utan az
igazgatd a tantestiilet felhatalmazéasaval iskolavaltast javasol.

» Fegyelmi vétségnek mindsiil, ha a tanulé szandékosan iires f4jlt csatol feladat helyett.
(Természetesen mindig megvizsgéljuk, hogy nem technikai hiba van-e mogotte)

¢) A feladatok

* A pedagogusok megjeldlik a feladatok beadasi hataridejét. Ezeket a hataridéket be kell tartani
minden tanulénak, és igyekeznie kell a legjobb tudasa szerint elkésziteni a feladatot.

« A pedagbgusok a feladatok elvégzésére, a beadandok megoldasara elegend6 id6t adnak.

* A pedagbgusok torekednek arra, hogy ardnyos legyen a feladatterhelés a tantargyak kozott, ehhez
sziikséges az egy osztalyban tanitd pedagdgusok egyiittmiikodése, melyet a rendszeres online
tantestiileti értekezletek hivatottak biztositani.

* A tanarok szigordan betartjak az drarendben szdmukra biztositott id6keretet, azt nem léphetik tul,
mas tantargyak- tandrok rovasara.

» A digitalis tanrendben a testnevelés orakat megsziintetjiik, a testmozgas onkéntes gyakorlasara
biztatjuk névendékeinket szabadidejiikben. A készségtargyak esetében orarendi 6rak helyett
projektfeladatokat kell késziteni.

* A rugalmasség és életszerliség jegyében a megiiresedett testnevelésorak és készségtantargyak (ének,
rajz) orai helyén a kozismereti és szakmai targyat tanit6 tanirok atcsoportosithatjik oraikat, ha azt a
didkko6zosséggel egyeztetik, és az az érintett kozisség szamdra elfogadott és kedvezb. Természetesen
ez az Orarend szerinti ebédoérara is vonatkozhat.

» A szaktanarok a tananyagok feldolgozasahoz segédanyagokat, gyakorlo feladatokat biztositanak az
altaluk sziikségesnek tartott mértékben.

* A tanulok tigyeljenek arra, hogy a beadandokat a pedagogus kérésének megfelelé formaban
készitsek el.
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A szamonkéréseket egyértelmiien és idében jelzik a pedagégusok. A témaziroét legalabb egy
héttel a tervezett szamonkérés el6tt a Classroom feliiletén bejelenti a pedagdgus.

A beadand¢ feladatrol a tanar szabadon dont, hogy osztdlyozza-e, avagy sem, de a dontésnek az egész
csoportra nézve egységesen kell érvényesiilni.

A szamonkérést Ugy tervezi meg a pedagdgus, hogy a didk szdmara mar jol ismert és kénnyen
elérhetd feliileten, alkalmazasban valésuljon meg. A szamonkérés torténhet szobeli felelet, irasos
teszt, beadando feladatmegoldésok, esszék illetve témazard dolgozatok formajaban.

Amennyiben a jarvanytigyi szabalyozas lehet6vé teszi, a tanar élhet az iskoldba val6 berendelés
jogaval egyes személyek, vagy kisebb csoportok esetében, szébeli vagy irasbeli szamonkérés
céljabol.

Labdartid6 névendékeink hivatalos, igazolt hidnyzasai (edzések, mérkdzések, vizsgalatok...stb)
miatt elmaradt feladataikat 6nall6an kételesek potolni és a hidnyzott tanorak anyagabdl tandrral
egyeztetett idépontban kételesek szamot adni

d) A visszajelzések

A pedago6gusok a megadott hatarid6t kovetden, a kévetkezd tandraig visszajeleznek a beadott
munkakrol.

A tanuldk munkajat egyénileg értékelik a pedagdgusok — osztalyzattal, pontszammal vagy
szovegesen.

A feladatokban elkiildott képeket, videokat, megoldasokat a pedagbgusok bizalmasan kezelik, azokat
harmadik fél szdméara nem teszik hozzaférhetévé. Minden mds esetben az iskola adatvédelmi
szabalyzata az iranyado.

e) A hatirido be nem tartisa esetén:

A pedagbdgus a didknak jelez a hatarid6s feladat elmaradasarél, majd Ujabb hatarid6t jelol meg.
Amennyiben nem teljesiti a tanul6 a feladatot az 0j hatariddig, akkor elégtelen osztalyzatot kap.

Amennyiben a tanul6 rendszeresen nem késziil el hataridére a feladatokkal, a pedagdgus jelez az
osztilyfénoknek a Classroom-ban, a sziilének a Kréta naploban (hazi feladat hiany jel6léssel).

Amennyiben az el6z6 két pontban leirt intézkedés ellenére sem teljesiti a tanuld a kotelességét, az
osztalyfonok jelez az intézményvezetonek, aki figyelmezteti a sziilét és tanuldt, hogy tanulmanyi
kotelességei tovabbi nem-teljesitése, illetve a mulasztasok poétlasinak elmaradisa elégtelen év végi
osztalyzatot von maga utén.
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f)Egyéb rendelkezések:

- Hagyomanyos munkarend szerinti hétkezdé ahitatunk a szokott érarendi idoben online meg
lesz tartva.

- Nemzeti €s egyhazi iinnepeink online megtartasardl esetenként, késobb sziiletik dontés, melyrél
idOben értesitjiik az iskolak6zosséget.

VI. A pedagoégus és a diak kézotti kommunikacio

A Kréta naplo mellett a Google Classroom felillete a tanulasi folyamat segitését szolgdlja. A
didkoknak lehetdségiik van segitséget kérni, konzultalni a szaktanarokkal a tananyaggal, a feladatokkal
kapcsolatban. Kérdezhetnek a Classroom-csoportokban, az egész csoportot érint6 kérdést feltehetik a
kurzus f6 oldalén is, ahol a csoport minden tagja olvashatja.

Ha a tanul6 személyesen akar kérdést feltenni a pedagogusnak a feladattal kapcsolatban, akkor a privat
cseveges feliiletén is irhat {izenetet a konzultacids 6rakon.

Elvaras a Google Classroom feliiletein is (bejegyzések, csevegés, osztalyjegyzetfiizet stb.), hogy

mindig kulturaltan, az iskola didkjahoz mélté médon nyilvinuljon meg a tanul6. Olyan {izenetet
fogalmazzon meg, amely mésok szdméra nem sértd, banto.

Amennyiben — valamilyen oknal fogva — a tanulé nem késziil el hataridére a feladattal (pl. betegség),
mindenképpen jelezze a pedagogusnak, még a hatarid lejarta el6tt. K6zosen beszéljék meg a potlas
lehetdségét, modjat.

Felcsut, 2021. 09. 15.



